




新疆师范大学

移动OA操作手册















说明：
移动端只用作与相关流程人员审批功能，目前可以用到任务栏和信息查询栏，查看自己的“待办任务”及“已办任务”或者查看学校校级文件，通知公告的业务。

1下载方式
1.1请选择正规官方应手机用商店下载“今日校园”APP。谨防冒充。
[image: ]





1.2使用微信扫描如下二维码：


         [image: IMG_257]

扫码后选择用浏览器打开链接，进行下载安装。
也可以通过官方进行下载。

官方地址：www.campushoy.com、


2登陆方式
进入应用后：
· 选择工号方式
· 在跳转的页面中点击右上角切换，
· 在新的页面中搜索新疆师范大学并点击。
[image: ][image: ][image: 8564130fe3123ba6d3222e363f67e60]

选择好学校后，登陆账号密码与电脑端账号密码一致，首次登陆后还需绑定手机号！

[image: ]

3移动端文件审批
绑定成功后进入APP，在服务页面中，选择移动OA。
即可看到需处理的待办事项，点击进入即可办理审批操作。

[image: ][image: ]













进入具体待办事项后，点击下方“办理”按钮，即可填写办理意见。“常用意见”与PC端使用方式一致。
[image: ] [image: ][image: ]


（注意，如若想返回上一步，请点击‘<’）



下一步若有多个分支，需要选择下一步，下一步若只有一个分支，则直接选择“提交”
同样，下一步办理人若有多个人选，需要选择“下一步办理人”，若只有一个人，则直接选择“提交”
信息确认无误后点击“提交按钮”，提示提交成功后意见会流转到下一个办理人的手中。



4信息查阅
信息查阅：校级文件和信息发布在任务栏下方“信息查阅”中查看（以校级文件为例）点击对应目录，即可以看到文件及详情。
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